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НАПОМЕНА:
Приликом израде понуде, молимо да конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по њој. Понуђач мора све обрасце и изјаве који су део конкурсне документације да читко попуни, да их потпише одговорно лице и овери печатом. 
За додатне информације и објашњења, потребно је да се благовремено обратите Наручиоцу. 

I ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. ПОДАЦИ О НАРУЧИОЦУ

Назив Наручиоца:  Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд 

Адреса наручиоца: 11000 Београд, Волгина 15

Интернет страница Наручиоца:  www.pupin.rs
E-mail: pisarnica@pupin.rs

Матични број: 07014694

Назив банке: Banca Intesa a.d. Beograd

Текући рачун: 160-14084-19

Шифра делатности: 7219

ПИБ:  100008310
2. ВРСТА ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3. ПРЕДМЕТ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
Предмет јавне набавке ЈН - 02/2015 је обликован у ДВЕ партије.
Партија 1 (П1): Набавка канцеларијског материјала за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

Партија 2 (П2): Набавка тонера за ласерске штампаче за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд.

4. ЦИЉ ПОСТУПКА
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.
У предметном поступку НИЈЕ У ПИТАЊУ резервисана јавна набавка.

У предметном поступку се НЕ СПРОВОДИ електронска лицитација.

Предметни поступак се НЕ СПРОВОДИ ради закључења оквирног споразума.
5. КОНТАКТ
Лице за контакт: Лидија Граховац, службеник за јавне набавке

                                e-mail:  pisarnica@pupin.rs 
                                факс: 011/6776-583

                                телефон: 011/6773-767
II ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. ПРЕДМЕТ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

Предмет јавне набавке ЈН - 02/2015 је  обликован у две партије.
Партија 1 (П1): Набавка канцеларијског материјала за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

Партија 2 (П2): Набавка тонера за ласерске штампаче за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд.
2. ОЗНАКА ИЗ ОПШТЕГ РЕЧНИКА НАБАВКИ

	Партија 1 (П1) –    ОРН - 30192000: Канцеларијски материјал
Партија 2 (П2) -    ОРН – 30125110: Тонер за ласерске штампаче



3. ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
Ова конкурсна документација НЕ САДРЖИ техничку документацију и планове.
III ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КОЛИЧИНА И ОПИС ПРЕДМЕТА ДОБАРА ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЈН-03/2015 И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК И МЕСТО ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И ДР. 

ПАРТИЈА 1 (П1): Канцеларијски материјал

1) Врста, техничке карактеристике (спецификације) и количина добара:  

Врста и количина добара, канцеларијског материјала, одређене су планираним/процењеним потребама Наручиоца за годину дана,  према следећој спецификацији и количини :
	Р. бр.
	Опис добара – канцеларијског материјала за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о., Београд 
	Јед. мере
	Количина 

	1
	Фотокопир папир А4 80g/m2 1/500
	рис
	250

	2
	Регистратори А4 ПВЦ са кутијом, нерециклиран
	комада
	70

	3
	Регистратори А4 ужи,  са кутијом, ПВЦ нерециклиран
	комада
	40

	4
	Текст маркер,сигнир, екстра дугачко подвлачење до 280 м, траг ширине 4mm,различитих флуоресцентних боја
	комада
	15

	5
	Универзални лепак  у туби, 40 g, лепи папир, дрво, стакло, водоотпоран, кристално прозиран, „ОХО“ или одговарајући
	комада
	10

	6
	Фолија „U“за регистратор А4, ПВЦ, минимум 80 микрона, 11 рупа (провидна), 1/100
	комада
	25

	7
	Фолија „L“ А4, ПВЦ минимум 80 микрона (провидна), 1/100
	комада
	15

	8
	Селотејп трака 15mm х 33м,(акрилни лепак разградив у води,еколошка без мириса,отпорна на влагу, ниске и високе температуре), прозирна
	комада
	20

	9
	Коректор у траци, 1/1 „Retype“ или одговарајуће
	комада
	15

	10
	Алкалне батерије   ААА  1.5V „Varta“ 1/4или одговарајуће
	комада
	10

	11
	Ролер оловка, црна, плава и црвена, (интензиван траг, лакоћа писања, водоотпорност, отпорност на брисање, дебљина куглице 1mm, траг писања 0.7mm), EDDING или одговарајући
	комада
	30

	12
	Спајалице 1/100, поцинковане, око 30mm
	комада
	25

	13
	Дигитрон-калкулатор 12 цифара, батеријско и соларно напајање, закошен дисплеј и неклизеће постоље, Canon или одговарајући

	комада
	3

	14
	Маказе канцеларијске, 21 цм, ПВЦ ручице анатомски прилагођене
	комада
	3

	15
	Хемијска оловка, обична, са гуменим држалом,  клик и патентни механизам, црна, црвена и плава
	комада
	80

	16
	Картон А4 преградни, различитих боја, са предвиђеним садржајем на првој страни 2x5 боја
	комада
	25

	17
	Графитна оловка HB „Steadler“ или одговарајућа 
	комада
	10

	18
	Гумица за брисање-мека, минималних димензија 5x2x1 cm, „Steadler“ или одговарајућа
	комада
	10

	19
	Блокчићи самолепљиви 75x75 флуоресцентни
	комада
	30

	20
	Самолепљиви блокчић page marker 5x100
	сет
	30

	21
	Жичани округли држач за оловке, у црној или сребрној боји ↕97mm ø90mm
	комада
	10

	22
	Сталак жичани за документа са три полице, у црној или сребрној боји, (278 х 350 х 265-275mm)
	комада
	5

	23
	Папирићи за белешке 9x9 cm, 400 l, бели
	комада
	10

	24
	Картонска фасцикла А4 са гумицом, разне боје
	комада
	40

	25
	Хефт машина ручна 24/6 х 20/25, хефта 20-25 листа 80g папира, метално кућиште, самолежећа, „Delta“ или одговарајућа
	комада
	10

	26
	Мултипапир А4 120 gr 1/250 „Fabriano“ или одговарајући 
	рис
	10

	27
	Селотејп 50х66 „Holand-mat“ или одговарајући
	комада
	5

	28
	Етикете 210 х297 А4/1 1/100 „Planet“ или одговарајући
	комада
	10

	29
	Бушач 25 DP-520 листова пластични „Kangaro“ или одговарајући 
	комада
	5

	30
	CD-R 700MB 52x80 1/25 „Verbatim“ или одговарајући
	комада
	20

	31
	DVD-R штап 1/50 16x  „Verbatim“ или одговарајући
	комада
	20

	32
	Етикете 70x48 1/100
	комада
	10

	33
	Албум за визиткарте 1/288 „Deli“ или одговарајући
	комада
	10

	34
	Фасцикле А4 писмо „Rapesco“ или одговарајући
	комада
	20

	35
	Торба платнена за notebook 17“ „Wenger“ или одговарајући
	комада
	20

	36
	Бежични миш DX-ECO„Genius“ или одговарајући
	комада
	10

	37
	Шпенадле за таблу од плуте 1/40 – 50ком
	комада
	5

	38
	Сталак за селотејп пластични
	комада
	5

	39
	Коверат American s.l. без прозора, бели 
	комада
	200

	40
	Коверат American s.l. са прозором (леви), бели 
	комада
	200

	41
	Коверте B5 s.l. бели, плави, розе
	комада
	200

	42
	Коверат А4 23x33 „Competitor“ бели, или одговарајући
	комада
	300

	43
	USB Flash меморија 2 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	комада
	10

	44
	USB Flash меморија 16 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	комада
	10

	45
	USB Flash меморија 32 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	комада
	15

	46
	USB Flash меморија 64 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	комада
	15

	47
	Муниција за хефт машину 24/6,  1/1000, бакарне
	комада
	10

	48
	Спреј за тастатуру „Soffio“ или одговарајуће
	комада
	10


НАПОМЕНА: Количине дате у спецификацији су орјентационе и засноване су на планираном обиму потреба а испорука ће се вршити сукцесивно на основу реалних потреба Наручиоца. Наручилац задржава право да набави већу или мању количину од  планиране као и да одустане од дела набавке, уз ограничење да укупна плаћања не смеју прећи укупно уговорену вредност предмета јавне набавке.
Понуда мора обухватити све ставке из спецификације предметне набавке и то у траженим количинама. Уколико понуђач не понуди све ставке из спецификације предметне набавке или их не понуди у захтеваним количинама, Наручилац ће такву  понуду одбити.
Понуђена добра морају у потпуности одговарати захтевима наручиоца и задатим техничким карактеристикама.

Понуђач је дужан да уз понуду, на свом меморандуму, достави назив производа који нуди и његов опис (уз навођење редног броја из обрасца понуде), како би се утврдило да ли понуђена добра одговарају захтевима из техничке спецификације. Уколико понуђач не достави назив и опис добара који нуди, потписан и оверен печатом,  таква понуда ће бити одбијена. 
2) Рок испоруке добара:

Испорука добара ће се вршити сукцесивно, по налогу Наручиоца, у року од 2 (два) дана од дана пријема „спецификације наруџбенице“ Наручиоца. 

3) Место испоруке:

Место испоруке добара је адреса Наручиоца, „Институт Михајло Пупин“ Волгина 15, 11000 Београд.
4) Додатне услуге:

Нису предвиђене додатне услуге.
ПАРТИЈА 2 (П2): Тонери за ласерске штампаче
1) Врста, техничке карактеристике (спецификације) и количина добара:  

Врста и количина добара, тонера за ласерске штампаче, одређене су планираним/процењеним потребама Наручиоца за годину дана,  у спецификацији и количини :
	Р. бр.
	 Опис добара – тонера за ласерске штампаче за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд 
	Јед. мере
	Количина 

	1.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5

	2.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3

	3.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- жути, оригинал или „for use“
	ком
	3

	4.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1536- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	5.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 3050- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5

	6.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1010- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	7.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3

	8.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3

	9.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	2

	10.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	11.
	Тонер за штампач HP PRO 400 CE410A- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	12.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1020 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	13.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1522 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	14.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5

	15.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3

	16.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3

	17.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	3

	18.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1300 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	19.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1005 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	20.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1102 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5

	21.
	Тонер за штампач HP Color Laser Jet 500 - црни, оригинал
	ком
	3

	22.
	Тонер за штампач HP 1505 CB436A - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	23.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 2055 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	24.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1512 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	25.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	26.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3

	27.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185- црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3

	28.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	2

	29.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1100 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3

	30.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 – црни 56, оригинал
	ком
	3

	31.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 -  три колор 57, оригинал
	ком
	3

	32.
	Кетриџ за штампач Laser Jet PRO MFP M127 FN CF 283А – црни, оригинал или „for use“
	ком
	5

	33.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – црни, оригинал
	ком
	3

	34.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – колор, оригинал
	ком
	3


НАПОМЕНА: Количине дате у спецификацији су орјентационе и засноване су на планираном обиму потреба а испорука ће се вршити сукцесивно на основу реалних потреба Наручиоца. Наручилац задржава право да набави већу или мању количину од  планиране као и да одустане од дела набавке, уз ограничење да укупна плаћања не смеју прећи укупно уговорену вредност предмета јавне набавке.
Понуда мора обухватити све ставке из спецификације предметне набавке и то у траженим количинама. Уколико понуђач не понуди све ставке из спецификације предметне набавке или их не понуди у захтеваним количинама, Наручилац ће такву  понуду одбити.
Понуђена добра морају у потпуности одговарати захтевима наручиоца и задатим техничким карактеристикама.
2) Рок испоруке добара:

Испорука добара ће се вршити сукцесивно, по налогу Наручиоца, у року од два дана од дана пријема „спецификације наруџбенице“ Наручиоца. 

3) Место испоруке:

Место испоруке добара је адреса Наручиоца, „Институт Михајло Пупин“ Волгина 15, 11000 Београд.
4) Додатне услуге:

Нису предвиђене додатне услуге.
НАПОМЕНА: Понуђени тонери морају бити оригинални или „for use“, у складу са спецификацијом. Понуђач не преузима истрошене тонер касете од Наручиоца. Понуђени оригинални односно „for use“  тонери морају бити у складу са Техничким карактеристикама и у свему према спецификацији из Конкурсне документације
IV УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75.  И 76. ЗАКОНА 

1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1 Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2 Закона);
3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3 Закона);
4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4 Закона).
Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине (чл. 75. ст. 2. Закона).
2. Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке,  дефинисане чл. 76. Закона:

1. Да над понуђачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак.

2.  Да понуђач  располаже најмање једним доставним возилом.

3. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и додатни услов из члана 76. став 3) Закона.
4. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

V УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА 

Испуњеност обавезних услова и додатних услова да над понуђачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак, као и да понуђач располаже најмање једним доставним возилом за учешће у поступку предметне јавне набавке мале вредности , у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача дат је у поглављу VII-Образац VII-7 за партију 1 (П1) и у поглављу VIII-Образац VIII-7 за партију 2 (П2)), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава наведене услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76.став 3. Закона, дефинисане овом Конкурсном документацијом.
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Додатне услове испуњавају заједно. Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, са обавезним подацима из чл. 81, ст.4, тачка 1-6 Закона.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача дат је у поглављу  VII - Образац VII-8 за партију 1 (П1) и поглављу VIII - Образац VIII-8 за партију 2 (П2.)), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 

Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.

Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 (пет) дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа, али је дужан да у понуди наведе уколико је уписан у Регистар понуђача АПР-а-
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
VI УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуда и остала документација која се односи на понуду морају бити написана на српском језику. 
Сва достављена документа на страном језику морају бити преведена на српски језик од стране судског тумача за односни језик.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА, ОБЛИК И САДРЖИНА ПОНУДЕ

Понуда се сачињава у једном примерку, у писаном облику, мора бити дата на обрасцима из конкурсне документације. Сви прилози морају бити попуњени читко, јасно и недвосмислено, потписани од стране овлашћеног лица понуђача и оверени печатом понуђача. Када понуду подноси група понуђача, податке и обрасце попуњава, потписује и оверава печатом понуђач из групе понуђача, односно лице овлашћено за заступање, које има писмено и оверено овлашћење испред групе понуђача да предузима све радње у поступку јавне набавке.
Понуђач подноси понуду непосредно у писарници Наручиоца или путем поште, у коверти или пакету, запечаћеној или затвореној на такав начин  да се приликом  отварања може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. На полеђини коверте или пакета потребно је написати назив, адресу и број телефона, факса и е-маила понуђача, као и име особе за контакт. У случају да понуду подноси група понуђача на коверти или кутији је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресе свих учесника у заједничкој понуди.

На коверти или пакету  у којем се подноси понуда обавезно навести адресу Наручиоца уз следећу назнаку:

Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

11000 Београд, Волгина 15

са назнаком: „НЕ ОТВАРАТИ - ПОНУДА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБАРА  -
КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
РЕДНИ БРОЈ ЈН - 02/2015

ПАРТИЈА____ „
НАПОМЕНА: на остављеним цртама УПИСАТИ БРОЈ ПАРТИЈЕ ЗА КОЈУ СЕ ПОДНОСИ ПОНУДА. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 26.02.2015.године до 12:00 часова.
Наручилац је обавезан да по пријему сваке понуде на коверти тј. пакету у којој се иста налази, обележи дан и час пријема и евидентира број и датум понуде према редоследу приспећа из деловодне књиге Наручиоца.

Уколико је понуда достављена непосредно у писарници Наручиоца, Наручилац је обавезан да понуђачу преда потврду пријема понуде у којој ће навести датум и час пријема понуде и евиденциони број под којим је заведена у деловодној књизи Наручиоца.

Понуда коју Наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена након истека дана и сата до којег се понуде могу подносити, сматраће се неблаговременом. 
Неблаговремене понуде Наручилац ће након окончања поступка отварања понуда, неотворене вратити понуђачу, са назнаком на коверти тј. пакету понуде да је неблаговремена.

Понуда мора да садржи све елементе који су тражени у конкурсној документацији. Понуда мора да садржи и сва документа и доказе које је Наручилац тражио како би се утврдила испуњеност обавезних услова, допунских услова, оценила озбиљност и квалитет понуде.

Наручилац ће понуду одбити, сходно чл. 106. Закона,  ако: 
1. понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;
2. понуђач не докаже да испуњава додатне услове;

3. је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

4. понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.
Понуда мора да садржи:
1. Попуњен, потписан и оверен Образац понуде, образац VII-1 (за партију 1) и/или образац VIII-1 (за партију 2) 
2. Назив производа који понуђач нуди и његов опис, уз навођење редног броја из обрасца понуде на потписаном и печатом овереном меморандуму за партију 1.
3. Модел уговора,  образац VII-2 (за партију 1) и/или образац VIII-2 (за партију 2)
4. Образац структуре цене VII-3 (за партију 1) и/или образац VIII-3 (за партију 2)
5. Образац Изјаве о независној понуди, образац VII-5 (за партију 1) и/или образац VIII-5 (за партију 2)
6. Образац Изјаве да испуњава услове из важећих прописа о безбедности и здрављу на раду, запошљавања и условима рада, заштити животне средине и гаранција понуђача да је ималац права интелектуалне својине, образац VII-6 (за партију 1) и/или образац VIII-6 (за партију 2)
7. Уколико понуду подноси група понуђача – Споразум, којим се понуђачи из групе, међусобно и према Наручиоцу, обавезују на извршење јавне набавке.
8. Попуњен, потписан и оверен Образац изјаве понуђача о испуњености услова из чл. 75. и 76. Закона у поступку јавне набавке мале вредности , образац VII-7 (за партију 1) и/или образац VIII-7 (за партију 2)
9. Попуњен, потписан и оверен Образац изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. и 76. Закона у поступку јавне набавке мале вредности , образац VII-8 (за партију 1) и/или образац VIII-8 (за партију 2)
Напомена: Образац трошкова припремања понуде - Образац VII-4 (за партију 1) и/или  образац VIII-4 (за партију 2) НИЈЕ ОБАВЕЗНО ДОСТАВИТИ.

Понуда мора обухватити све ставке из спецификације предметне набавке и то у траженим количинама. Уколико понуђач не понуди све ставке из спецификације предметне набавке или их не понуди у захтеваним количинама, Наручилац ће такву  понуду одбити.
3. ПОНУДА ПО ПАРТИЈАМА

Предмет јавне набавке је обликован у 2 (ДВЕ) партије.

Партија 1 (П1) –    ОРН - 30192000: Канцеларијски материјал

Партија 2 (П2) -    ОРН – 30125110: Тонер за ласерске штампаче
4. ВАРИЈАНТНА ПОНУДА

Понуда са варијантама није дозвољена.
5. ВАЖЕЊЕ ПОНУДЕ

Понуда мора да важи најмање 30 (тридесет) дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, Наручилац је дужан да у писаном облику захтева од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
6. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља.

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: 

Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

11000 Београд, Волгина 15

са назнаком: „Измена понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал  
 ЈН -  02/2015  - Партија ______ - НЕ ОТВАРАТИ“ 
или

Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

11000 Београд, Волгина 15

са назнаком: „Допуна понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал
ЈН -  02/2015 – Партија ______  - НЕ ОТВАРАТИ“ 
или

Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

11000 Београд, Волгина 15

са назнаком: „Опозив понуде за јавну набавку  добара – канцеларијски материјал   
ЈН -  02/2015  -  Партија ______ - НЕ ОТВАРАТИ“ 
или

Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

11000 Београд, Волгина 15

са назнаком: „Измена и допуна понуде за јавну набавку добара – канцеларијкси материјал  ЈН -  02/2015  -  Партија ______ - НЕ ОТВАРАТИ“ 
НАПОМЕНА: на остављеним цртама УПИСАТИ БРОЈ ПАРТИЈЕ ЗА КОЈУ СЕ ПОДНОСИ ПОНУДА. 
На полеђини коверте или на пакету  навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти  или на пакету је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда, понуђач не може да повуче, нити да мења своју понуду.

7. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ

Понуђач може да поднесе само једну понуду.

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално или као заједничку понуду или подноси понуду са подизвођачем.

8. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде  образац VII-1 (за партију 1 (П1) и/или VIII-1 (за партију 2 (П2)) наведе  да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 %, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.

Понуђач у обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између Наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.

Понуђач је дужан да за подизвођача достави попуњен, потписан и оверен Образац  изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. и 76. Закона у поступку јавне набавке мале вредности , образац VII-8 (за партију 1 (П1) и/или VIII-8 (за партију 2 (П2)), у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

Понуђач је дужан да Наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

9. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према Наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из чл. 81 ст.4 тачка 1 – 6 Закона и то податке о:

1. члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред Наручиоцем;

2. понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;

3. понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења ;
4. понуђачу који ће издати рачун;

5. рачуну на који ће бити извршено плаћање;

6. обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Група понуђача је дужна да достави Образац изјаве понуђача о испуњености услова из чл. 75. и 76. Закона у поступку јавне набавке мале вредности, образац VII-7за партију 1 (П1) и/или образац VIII-7 за партију 2 (П2), попуњен, потписан и оверен од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу.
10. РОК, ДАН И МЕСТО ИСПОРУКЕ

ПАРТИЈА 1 (П1)

Испорука добара ће се вршити сукцесивно према „спецификацији напруџбенице“ Наручиоца, радним даном, у времену  од 09:00 до 15:00 часова, на адресу Наручиоца, Волгина бр.15, 11000 Београд. Организацију транспорта до Наручиоца врши понуђач о свом трошку.

Рок испоруке: 
Рок испоруке добара не може бити дужи од 2 (два) дана од дана издавања спецификације наруџбине Наручиоца путем факса или е-маила.
Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања: 
Рок плаћања: до 60 дана од дана пријема рачуна који издаје добављач приликом сваке појединачне испоруке, а којим је потврђена испорука добара, а у складу са чланом 3. и 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијам („Сл Гласник РС“, број 119/12).
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Плаћање авансом није дозвољено. 
Место испоруке: 

Испорука добара ће се вршити на адреси Наручиоца - Институт „Михајло Пупин“ д.о.о., Београд, Волгина 15.
Додатне услуге

Нису предвиђене додатне услуге.

ПАРТИЈА 2 (П2)

Испорука добара ће се вршити сукцесивно према „спецификацији напруџбенице“ Наручиоца, радним даном у  времену  од 09.00 до 15.00 часова, на адресу Наручиоца, Волгина бр.15, 11000 Београд. Организацију транспорта до Наручиоца врши понуђач о свом трошку.
Рок испоруке: 

Рок испоруке добара не може бити дужи од 2 (два) дана од дана издавања спецификације наруџбине Наручиоца путем факса или е-маила.
Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања: 
Рок плаћања: до 60 дана од дана пријема рачуна који издаје добављач приликом сваке појединачне испоруке, а којим је потврђена испорука добара, а у складу са чланом 3. и 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијам („Сл Гласник РС“, број 119/12).

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Плаћање авансом није дозвољено. 

Место испоруке: 

Испорука добара ће се вршити на адреси Наручиоца-Институт „Михајло Пупин“ д.о.о., Београд, Волгина 15.
Додатне услуге

Нису предвиђене додатне услуге.

11. ТРАЖЕЊЕ ДОДАТНИХ ИНФОРМАЦИЈА И ПОЈАШЊЕЊА
Понуђачи и заинтересована лица могу  писаним путем, односно путем поште, електронске поште или факсом,  да траже од Наручиоца додатна објашњења и информације у вези са припремом понуде и то најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуда. Наручилац ће у року од 3 (три) дана од пријема захтева, писмено одговорити том понуђачу тј. заинтересованом лицу, као и свим осталим понуђачима који су примили конкурсну документацију и исту  информацију ће објавити  на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке  и на својој интернет страници.

Питања  упутити на адресу: Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд, Волгина 15, 11000 Београд, ,  са напоменом '' Објашњење, редни број ЈН - 02/2015“ или на следећи е-маил: pisarnica@pupin.rs, факсом бр. 011/6776-876 у периоду од 08 часова до 16 часова радним данима (понедељак-петак). Контакт особа за  садржину конкурсне документације : Лидија Граховац.
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом: „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације ЈН - 02/2015“.
НАПОМЕНА: Захтев за тражење додатних информација или појашњења који је стигао после истека радног времена Наручиоца, тј. после 16 часова, сматраће се да је примљен наредног радног дана Наручиоца.

Ако Наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. По истеку рока предвиђеног за подношење понуда Наручилац не може да мења или да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде ТЕЛЕФОНОМ НИЈЕ ДОЗВОЉЕНО.

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чл. 20. Закона.

12. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА

После отварања понуда Наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (чл. 93. Закона).

Уколико Наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, Наручилац ће понуђачу оставити примерен рок да поступи по позиву Наручиоца, односно да омогући Наручиоцову контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуда по окончаном поступку отварања понуда.

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
13. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗИ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкма који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године.

Доказ може бити:
1. правоснажна судска одлука или одлука другог надлежног органа;

2. исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;

3. исправа о наплаћеној уговорној казни;

4. рекламације потрошача односно корисника ако нису отклоњене у уговореном року;

5. извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором;
6. изјава о раскиду уговора због неиспуњења обавеза дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;

7. доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача;

8. други релевантан доказ који се односи на испуњење обавеза у раније закљученим уговорима о јавним набавкама.

Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чл. 83. Закона, ако има негативну референцу за предмет набавке, који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда Наручиоцу средство обезбеђења испуњења уговорних обавеза.

Средство обезбеђење испуњења уговорних обавеза је једна сопствена, соло меница, која се може попунити на износ од 15% од укупне вредности уговора без ПДВ-а  са роком  важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла мора да се продужи.

Уз меницу се предаје и копија картона депонованих потписа и одговарајуће менично овлашћење. Меница треба да буде оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за располагање финансијским средствима. Картон депонованих потписа који се прилаже мора бити издат од пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу. 
Меница мора бити неопозива, безусловна, и платива на први позив и без права на приговор. У складу са чл. 47 а, ст. 6 Закона о платном промету, Народна банка Србије донела је Одлуку о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења која се примењује од 01.02.2012.године. Стога је потребно да понуђач уз меницу достави и доказ о регистрацији исте код пословне банке код које има отворен рачун.
14. ЦЕНА, ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА БИТИ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ, НАЧИН И РОК ПЛАЋАЊА И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
Цена треба да буде изражена у динарима, појединачно и укупно – са и без пореза на додату вредност. Износ ПДВ-а исказати одвојено, у динарској вредности. 
Понуду цене исказати попуњавањем Обрасца понуде, који је достављен у Прилогу конкурсне документације (Структура цене са ПДВ-ом и упутством како се попуњава), образац VII-3 (за партију 1 (П1)) и/или образац VIII-3 (за партију 2 (П2)).
Цена се односи на јединицу мере за понуђено добро и подразумева се за испоруку на адресу Наручиоца „Институт Михајло Пупин“, Волгина 15, 11000 Београд.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.  
Цена је фиксна и не може се мењати за време периода важења уговора.

Обавеза понуђача и Наручиоца је да изврше рачунску проверу понуде. Наручилац ће сходно члану 93. став 4. Закона, уз сагласност понуђача, извршити корекцију рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде, по окончању поступка отварања понуде. 
Рок плаћања је до 60 дана од дана пријема рачуна који издаје добављач приликом сваке појединачне испоруке, а којим је потврђена испорука добара, а у складу са чланом 3. и 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијам („Сл Гласник РС“, број 119/12).
Плаћање се врши уплатом на текући рачун понуђача.
Понуде са авансним плаћањем неће бити узете у разматрање.
15. ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ

Ова конкурсна документација НЕ САДРЖИ  техничку документацију и планове.
16. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ПРИБАВИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ. А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарство финансија.

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству пољопривреде и заштите животне средине.
Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству за рад, запошљавање, борачка и социјална питања.

17. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ПОНУЂАЧЕВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које Наручилац ставља на располагање.

Наручилац је дужан да:

1. чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди које је, као такве, у складу са законом понуђач означио у понуди;

2. одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди;

3. чува као пословну тајну имена заинтересованих лица и понуђача, као и податке о поднетим понудама, до истека рока предвиђеног за отварање понуда;

4. неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и остали подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуда.

19. ВРСТА KРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
ПАРТИЈА 1 (П1)

Критеријум за избор најповољније понуде је :

- најнижа понуђена цена.
ПАРТИЈА 2 (П2)

Критеријум за избор најповољније понуде је :

- најнижа понуђена цена.
20. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
Уколико два или више понуђача имају исту понуђену најнижу цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања у оквиру најдужег дозвољеног рока за плаћање до 60 дана од пријема рачуна понуђача. У случају истог понуђеног рока плаћања, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоруке.  
21. КВАНТИТАТИВНИ ПРИЈЕМ ДОБАРА 

Квантитативни пријем добара и формирање материјалних докумената извршиће комисија  Наручиоца, у присуству лица које је извршило испоруку добара у име понуђача.

22. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине ( Образац изјаве је дат у поглављу образац VII-6 за партију 1 (П1) и/или VIII-6 за партију 2 (П2)).
23. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

24. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице или пословно удружење у њихово име.

Захтев за заштиту права ( у даљем тексту Захтев) подноси се Републичкој комисији, а предаје Наручиоцу. Примерак Захтева подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев се доставља непосредно, електронском поштом на е-маил : pisarnica@pupin.rs или факсом на број   011/6776-583 или препорученом поштом са повратницом. Захтев  се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње Наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом Захтеву Наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом Захтеву на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема Захтева.

Уколико се Захтевом оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, Захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране Наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. У том случају подношења Захтева долази до застоја рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење Захтева је 5 (пет) дана од дана пријема одлуке. Захтевом  се не могу оспоравати радње Наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу Захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац Захтева га није поднео пре истека тог рока.

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет Захтев од стране истог подносиоца Захтева, у том Захтеву се не могу оспоравати радње Наручиоца за које је подносилац Захтева знао или могао знати приликом подношења претходног Захтева. 

Подносилац Захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у износу од 40.000 динара на број жиро-рачуна:  840-742221843-57, шифра плаћања: 153, позив на број: 97  50-016, сврха уплате: републичка административна такса са назнаком јавне набавке на коју се односи (овде ЈН - 02/2015), кориник: буџет Републике Србије.
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138-167. Закона.
25. НАРУЧИЛАЦ ЗАДРЖАВА ПРАВО ДА:
1. измени или допуни конкурсну документацију уколико се, у року предвиђеном за достављање понуда, укаже потреба за тим. С тим што је дужан да све новонас -

            тале измене или допуне конкурсне документације објави на Порталу јавних      

            набавки Управе за јавне набавке;

2. одустане од вршења избора ако установи да ниједна понуда не одговара захтевима из конкурсне документације или ако престане потреба за предметном набавком.

26. УВИД У ДОКУМЕНТАЦИЈУ
Понуђач има право да изврши увид у документацију о спроведеном поступку јавне набавке после доношења одлуке о додели уговора, односно одлуке о обустави поступка, о чему може поднети писмени захтев Наручиоцу.

Наручилац је дужан да лицу из претходног става, омогући увид у документацију и копирање документације из поступка о трошку подносиоца захтева, у року од 2 (два) дана од дана пријема писаног захтева, уз обавезу да заштити податке у складу са чл. 14. Закона.
27. ОДЛУКА О ДОДЕЛИ УГОВОРА И ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА 

На основу извештаја о стручној оцени понуда, Наручилац доноси Одлуку о додели уговора, у року одређеном у Позиву за подношење понуда, који не може бити дужи од 10 (десет)  дана од дана отварања понуда.
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор, у складу са одредбом чл. 113 Закона,  у року од  8 (осам) дана од дана протека рока за подношење Захтева за заштиту права из чл. 149 Закона, под условом да нико од понуђача не уложи захтев за заштиту права.
Ако изабрани понуђач одустане од понуде и одбије да потпише Уговор,  Наручилац задржава право да у том случају закључи уговор са понуђачем чија је понуда, по оцени Комисије, друга на ранг листи.

У случају да је поднета само једна понуда, Наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење Захтева за заштиту права, у складу са чл. 112 ст. 2 тачка 5 Закона. 
VII  ОБРАСЦИ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ ЗА ПАРТИЈУ 1 (П1)
VII – 1. ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку добара  - канцеларијски материјал – партија 1 (П1) ЈН - 02/2015.  
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Понуђач је уписан у Регистар понуђача
	ДА   НЕ (обавезно заокружити)


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:

	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:

	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:

	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:

	

	2)
	Назив подизвођача:

	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:

	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


У прилогу понуде, достављамо СПОРАЗУМ групе понуђача број _______________ од ______2015. године (уписати) којим се, међусобно и према Наручиоцу обавезујемо на извршење  јавне набавке (ЈН - 02/2015 – канцеларијски материјал, партија 1 (П1)), а који садржи све тачке члана 81, став 4. Закона, потписан од одговорних лица и оверен званичним печатом сваког од понуђача.
Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ – јавна набавка добара мале вредности – канцеларијски материјал, партија 1 (П1)-ЈН - 02/2015   
	Р. б.
	 Опис добара – канцеларијски материјал за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд 
	Јед. мере
	Количина 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1
	Фотокопир папир А4 80g/m2 1/500
	рис
	250
	
	
	
	

	2
	Регистратори А4 ПВЦ са кутијом, нерециклиран
	ком
	70
	
	
	
	

	3
	Регистратори А4 ужи,  са кутијом, ПВЦ нерециклиран
	ком
	40
	
	
	
	

	4
	Текст маркер,сигнир, екстра дугачко подвлачење до 280 м, траг ширине 4mm,различитих флуоресцентних боја
	ком
	15
	
	
	
	

	5
	Универзални лепак  у туби, 40 g, без растварача, (садржи etil acetat, butil acetat,) лепи папир, дрво, стакло, водоотпоран, кристално прозиран, „ОХО“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	6
	Фолија „U“за регистратор А4, ПВЦ, минимум 80 микрона, 11 рупа (провидна), 1/100
	ком
	25
	
	
	
	

	7
	Фолија „L“ А4, ПВЦ минимум 80 микрона (провидна), 1/100
	ком
	15
	
	
	
	

	8
	Селотејп трака 15mm х 33м,(акрилни лепак разградив у води,еколошка без мириса,отпорна на влагу, ниске и високе температуре), прозирна
	ком
	20
	
	
	
	

	9
	Коректор у траци, 1/1 „Retype“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	10
	Алкалне батерије   ААА  1.5V „Varta“ 1/4или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	11
	Ролер оловка, црна, плава и црвена, (интензиван траг, лакоћа писања, водоотпорност, отпорност на брисање, дебљина куглице 1mm, траг писања 0.7mm), EDDING или одговарајући
	ком
	30
	
	
	
	

	12
	Спајалице 1/100, поцинковане, око 30mm
	ком
	25
	
	
	
	

	13
	Дигитрон-калкулатор 12 цифара, батеријско и соларно напајање, закошен дисплеј и неклизеће постоље, Canon или одговарајући
	ком
	3
	
	
	
	

	14
	Маказе канцеларијске, 21 цм, ПВЦ ручице анатомски прилагођене
	ком
	3
	
	
	
	

	15
	Хемијска оловка, обична, са гуменим држалом,  клик и патентни механизам, црна, црвена и плава
	ком
	80
	
	
	
	

	16
	Картон А4 преградни, различитих боја, са предвиђеним садржајем на првој страни 2x5 боја
	ком
	25
	
	
	
	

	17
	Графитна оловка HB „Steadler“ или одговарајућа 
	ком
	10
	
	
	
	

	18
	Гумица за брисање-мека, минималних димензија 5x2x1 cm, „Steadler“ или одговарајућа
	ком
	10
	
	
	
	

	19
	Блокчићи самолепљиви 75x75 флуоресцентни
	ком
	30
	
	
	
	

	20
	Самолепљиви блокчић page marker 5x100
	сет
	30
	
	
	
	

	21
	Жичани округли држач за оловке, у црној или сребрној боји ↕97mm ø90mm
	ком
	10
	
	
	
	

	22
	Сталак жичани за документа са три полице, у црној или сребрној боји, (278 х 350 х 265-275mm)
	ком
	5
	
	
	
	

	23
	Папирићи за белешке 9x9 cm, 400 l, бели
	ком
	10
	
	
	
	

	24
	Картонска фасцикла А4 са гумицом, разне боје
	ком
	40
	
	
	
	

	25
	Хефт машина ручна 24/6 х 20/25, хефта 20-25 листа 80g папира, метално кућиште, самолежећа, „Delta“ или одговарајућа
	ком
	10
	
	
	
	

	26
	Мултипапир А4 120 gr 1/250 „Fabriano“ или одговарајући 
	рис
	10
	
	
	
	

	27
	Селотејп 50х66 „Holand-mat“ или одговарајући
	ком
	5
	
	
	
	

	28
	Етикете 210 х297 А4/1 1/100 „Planet“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	29
	Бушач 25 DP-520 листова пластични „Kangaro“ или одговарајући 
	ком
	5
	
	
	
	

	30
	CD-R 700MB 52x80 1/25 „Verbatim“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	31
	DVD-R штап 1/50 16x  „Verbatim“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	32
	Етикете 70x48 1/100
	ком
	10
	
	
	
	

	33
	Албум за визиткарте 1/288 „Deli“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	34
	Фасцикле А4 писмо „Rapesco“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	35
	Торба платнена за notebook 17“ „Wenger“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	36
	Бежични миш DX-ECO„Genius“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	37
	Шпенадле за таблу од плуте 1/40 – 50ком
	ком
	5
	
	
	
	

	38
	Сталак за селотејп пластични
	ком
	5
	
	
	
	

	39
	Коверат American s.l. без прозора, бели 
	ком
	200
	
	
	
	

	40
	Коверат American s.l. са прозором (леви), бели 
	ком
	200
	
	
	
	

	41
	Коверте B5 s.l. бели, плави, розе
	ком
	200
	
	
	
	

	42
	Коверат А4 23x33 „Competitor“ бели, или одговарајући
	ком
	300
	
	
	
	

	43
	USB Flash меморија 2 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	44
	USB Flash меморија 16 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	45
	USB Flash меморија 32 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	46
	USB Flash меморија 64 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	47
	Муниција за хефт машину 24/6,  1/1000, бакарне
	ком
	10
	
	
	
	

	48
	Спреј за тастатуру „Soffio“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	УКУПНО
	
	


· УКУПНА ВРЕДНОСТ ПОНУДЕ:______________________________динара без ПДВ (бројком и словима)
· РОК ПЛАЋАЊА: _____________________дана од дана пријема рачуна
                                          (бројком и словима)
· НАЧИН И РОК ИСПОРУКЕ: сукцесивно, највише 2 (два) дана од дана пријема „спецификације наруџбенице“ и 
                                                             то:______________________дана  (бројком и словима)
· РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ: минимално 30 дана од дана отварања понуде и то:___________________дана
                                                                                                                                                                              (бројком и словима)
· МЕСТО ИСПОРУКЕ: Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд, Волгина 15, 11000 Београд
  Датум 




                                                      Понуђач                             М. П. 
____________________________


                                          ________________________________

Напомене: Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

VII – 2. МОДЕЛ УГОВОРА 
За јавну набавку добара мале вредности  ЈН - 02/2015 – канцеларијски материјал, партија 1 (П1):

МОДЕЛ УГОВОРА бр. ________/____
О НАБАВЦИ КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
закључен  у Београду дана ______________2015. године, између
У Г О В О Р Н И Х    С Т Р А Н А:

1. Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд, 11000 Београд, ул. Волгина бр.15, МБ 07014694, ПИБ 100008310, текући рачун број: 160-14084-19 код Банка Интеза а.д. Београд, кога заступа директор, Проф. др Сања Вранеш, дипл.инж. (у даљем тексту : Купац), с једне стране
и

2. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(у даљем тексту: Продавац), с друге стране
Напомена:  Навести подизвођача/е тј. понуђаче из групе понуђача ако понуду подноси понуђач са подизвођачем/чима,  односно група понуђача, са свим подацима који се траже за понуђача.
Напомена: Понуђач у Моделу уговора мора да попуни недостајуће податке, парафира и овери печатом прву и све наредне стране, а задњу страна потпише и овери печатом, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.

ПРЕАМБУЛА
Уговорне стране констатују: 

- Да је Купац на основу Закона о јавним набавкама („Сл.гл.РС“ бр.124/12) спровео поступак јавне набавке добара мале вредности, партија 1 (П1) - набавка канцеларијског материјала – ЈН -  02/2015,  на основу Позива објављеног на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке  и на сајту Купца  дана 12.02.2015. године., која Конкурсна документација и Позив су саставни део овог Уговора;
- Да је Продавац доставио понуду број _________од _________(попунити) године која одговара свим условима из Закона о јавним набавкама (“Сл.гл.РС“ бр. 124/12) и захтевима конкурсне документације;
- Да је Купац понуду Продавца бр._________од _________ (попунити).године  изабрао као најповољнију и донео Одлуку о додели уговора  бр. ________од _________.године, која је саставни део овог Уговора.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА                                                

Члан 1.

На основу овог Уговора Продавац се обавезује да током једне године рачунајући од дана потписивања овог Уговора, за потребе Купца врши сукцесивне  испоруке канцеларијског материјала ( у даљем тексту: добра), радним даном у периоду од 09:00 до 15:00 часова у седишту Купца, а Купац се обавезује да врши плаћање на начин који је предвиђен одредбама овог Уговора. 
КВАЛИТЕТ

Члан 2.

Продавац се обавезује да добра испоручи Купцу према техничким карактеристикама које су утврђене у Конкурсној документацији и Понуди из Преамбуле овог Уговора.
ЦЕНА И ЊЕНА ПРОМЕНА

Члан 3.
Купац и Продавац су се споразумели да цена добара из члана 1. Уговора износи: 

Вредност добара износи:  као у Понуди  динара, без ПДВ-а.

Износ ПДВ-а  као у Понуди  динара.

Укупна вредност Уговора износи: као у Понуди  динара, са ПДВ-ом и подразумева се за испoруку на адресу Наручиоца Инстиут „Михајло Пупин“, Волгина 15, 11000 Београд.
Наручилац задржава право да набави већу или мању количину од  планиране као и да одустане од дела набавке, уз ограничење да укупна плаћања не смеју прећи укупно уговорену вредност предмета јавне набавке.
НАЧИН ПЛАЋАЊА
Члан 4.
Уговорне стране су се споразумеле да Купац врши плаћање добара из члана 1. Уговора сукцесивно у року од као у Понуди  дана од дана промета добара.
Под даном промета добара подразумева се дан када је Продавац предао добро Купцу, истоварено на адресу Наручиоца.
Ради благовремене исплате, Продавац се обавезује да достави рачун у два примерка, отпремни документ, оба са позивом на овај Уговор, са назначеним врстама, количинама и вредностима испоручених добара,  и датумом испоруке.
Обавеза плаћања се сматра измиреном када Продавац прими новчану уплату на свој рачун, сходно Закону о облигационим односима.

У случају да Купац не изврши исплату рачуна Продавцу у уговореном року, Продавац има право да обрачуна законску затезну камату, обрачунату на месечном нивоу.

Камата се обрачунава од дана истека валуте до дана пријема уплате.

Уколико Продавац не достави рачун за наплату испорученог добра у року од 15 (петнаест) дана од дана испоруке истих, рок плаћања се продужава за онолико дана колико је каснио у достави истог. 

РОК И НАЧИН  ИСПОРУКE
Члан 5.

Продавац се обавезује да добра испоручи Купцу према техничким карактеристикама које су утврђене у Конкурсној документацији и Понуди из Преамбуле овог Уговора.
Продавац се обавезује да испоручи  Купцу предмет јавне набавке из члана 2. овог Уговора у року од _____________(бројком и словима уписати рок из Понуде) календарских дана од дана пријема и у складу са „спецификацијом наруџбенице“ Купца.
Продавац се обавезује да наручена добра испоручује на адресу Купца, Волгина 15, 11000 Београд.
КОНТРОЛА КВАЛИТЕТА
Члан 6.

У случају да се приликом пријема добара из члана 1. овог Уговора утврди да стварно стање не одговара количини и квалитету, Купац је дужан да рекламацију записнички констатује и исту достави Продавцу одмах а најкасније у року од 3 (три) дана од дана пријема добара.
Продавац се обавезује да недостајућа или неквалитетна (оштећена) добра замени другим односно исправним у року од 3 (три) дана од дана пријема рекламације.
УГОВОРНА КАЗНА
Члан 7.

У случају да Продавац не изврши испоруку Купцу у року из члана 5. овог Уговора, биће дужан да плати уговорну казну у износу од 0,2 % за сваки дан закашњења, али тако да укупни износ казне не прелази 5% (пет посто) од вредности добара чија је испорука запала у доцњу.  

Споразум о уговорној казни из претходне тачке губи правно дејство ако је до задоцњења у испоруци дошло из узрока за који Продавац не одговара (ванредне околности које се у моменту потписивања Уговора нису ни под којим условима могле предвидети нити спречити и виша сила: земљотрес, поплава и друге природне непогоде које директно утичу на немогућност испуњења обавезе у року), о чему је дужан да писаним путем обавести Купца, истог дана када настану. 

Продавац обавештава Купца о новом року испоруке који не може бити дужи од 3 (три) дана од дана престанка околности за које није одговоран, нити је исте могао да предвиди нити спречи.
РАСКИД УГОВОРА

Члан  8.

Ако Продавац не изврши уговорене обавезе или  закасни са испоруком преко рока покривеног казненим одредбама из члана 7. овог Уговора, или не изврши 3 (три) узастопне испоруке на адресу Купца, Купац  има право да једнострано раскине Уговор, простим писменим обавештењем Продавца.

НАБАВКА РАДИ ПОКРИЋА
Члан 9.
У случају да Продавац не може да врши испоруку робе или је неуредно врши, услед којих околности је Купац приморан да  робу  набавља код другог Продавца по вишим ценама или под неповољнијим условима у односу на Понуду из Преамбуле овог Уговора, Продавац је у обавези да надокнади разлику у цени и штету коју Купац услед тога претрпи, а Купац има право да му исту фактурише.
РЕШAВАЊЕ СПОРОВА

Члан 10.

Уговорне стране су се споразумеле да ће евентуалне спорове, поводом овог Уговора,  решавати споразумно.

У случају да се не могу сагласити о спорним питањима, Уговорне стране су сагласне да је за  решење спора надлежан Привредни суд у Београду.
ИЗМЕНЕ ИЛИ ДОПУНЕ УГОВОРА

Члан 11.

Овај Уговор може бити измењен или допуњен само сагласношћу воља обе Уговорне стране, у писменој форми, посебним Анексом овог Уговора,  при чему се не може мењати вредност Уговора преко вредности из члана 3, став 5  овог Уговора. 
ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ
Члан 12.
Уговорне стране су сагласне да се на све што није изричито регулисано одредбама овог Уговора примењују одредбе Закона о облигационим односима (“Сл.лист СФРЈ”, бр. 29/78, 39/85, 45/89 и 57/89, “Сл. лист СРЈ”, бр. 31/93, 22/99 и 44/99).
Саставни део овог Уговора су Конкурсна документација ЈН - 02/2015 и Понуда  Продавца, назначене у преамбули Уговора.
Продавац је обавезан да у року од 5 (пет) дана од дана настанка пословне промене о истој писаним путем  обавести  Купца.
Уговор ступа на снагу даном обостраног потписивања Уговора од стране Купца и Продавца, и има рок важења од 1 (једне) године од потписивања.
Уговор је рађен у 5 (пет) истоветних примерка од којих су: 3 (три) за Купца и 2 (два) за Продавца.

         П Р О Д А ВА Ц: 
 К У П А Ц:

                                                                          Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд
___________________________                                ___________________________


(уписати податке)                                                                   Д и р е к т о р
                                                                       Проф. др Сања Вранеш, дипл.инж.
VII - 3. ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБАРА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ БР. ЈН - 02/2015

  Партија 1 (П1)
	Р. б.
	 Опис добара – канцеларијски материјал за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд 
	Јед. мере
	Количина 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1
	Фотокопир папир А4 80g/m2 1/500
	рис
	250
	
	
	
	

	2
	Регистратори А4 ПВЦ са кутијом, нерециклиран
	ком
	70
	
	
	
	

	3
	Регистратори А4 ужи,  са кутијом, ПВЦ нерециклиран
	ком
	40
	
	
	
	

	4
	Текст маркер,сигнир, екстра дугачко подвлачење до 280 м, траг ширине 4mm,различитих флуоресцентних боја
	ком
	15
	
	
	
	

	5
	Универзални лепак  у туби, 40 g, без растварача, (садржи etil acetat, butil acetat,) лепи папир, дрво, стакло, водоотпоран, кристално прозиран, „ОХО“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	6
	Фолија „U“за регистратор А4, ПВЦ, минимум 80 микрона, 11 рупа (провидна), 1/100
	ком
	25
	
	
	
	

	7
	Фолија „L“ А4, ПВЦ минимум 80 микрона (провидна), 1/100
	ком
	15
	
	
	
	

	8
	Селотејп трака 15mm х 33м,(акрилни лепак разградив у води,еколошка без мириса,отпорна на влагу, ниске и високе температуре), прозирна
	ком
	20
	
	
	
	

	9
	Коректор у траци, 1/1 „Retype“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	10
	Алкалне батерије   ААА  1.5V „Varta“ 1/4или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	11
	Ролер оловка, црна, плава и црвена, (интензиван траг, лакоћа писања, водоотпорност, отпорност на брисање, дебљина куглице 1mm, траг писања 0.7mm), EDDING или одговарајући
	ком
	30
	
	
	
	

	12
	Спајалице 1/100, поцинковане, око 30mm
	ком
	25
	
	
	
	

	13
	Дигитрон-калкулатор 12 цифара, батеријско и соларно напајање, закошен дисплеј и неклизеће постоље, Canon или одговарајући
	ком
	3
	
	
	
	

	14
	Маказе канцеларијске, 21 цм, ПВЦ ручице анатомски прилагођене
	ком
	3
	
	
	
	

	15
	Хемијска оловка, обична, са гуменим држалом,  клик и патентни механизам, црна, црвена и плава
	ком
	80
	
	
	
	

	16
	Картон А4 преградни, различитих боја, са предвиђеним садржајем на првој страни 2x5 боја
	ком
	25
	
	
	
	

	17
	Графитна оловка HB „Steadler“ или одговарајућа 
	ком
	10
	
	
	
	

	18
	Гумица за брисање-мека, минималних димензија 5x2x1 cm, „Steadler“ или одговарајућа
	ком
	10
	
	
	
	

	19
	Блокчићи самолепљиви 75x75 флуоресцентни
	ком
	30
	
	
	
	

	20
	Самолепљиви блокчић page marker 5x100
	сет
	30
	
	
	
	

	21
	Жичани округли држач за оловке, у црној или сребрној боји ↕97mm ø90mm
	ком
	10
	
	
	
	

	22
	Сталак жичани за документа са три полице, у црној или сребрној боји, (278 х 350 х 265-275mm)
	ком
	5
	
	
	
	

	23
	Папирићи за белешке 9x9 cm, 400 l, бели
	ком
	10
	
	
	
	

	24
	Картонска фасцикла А4 са гумицом, разне боје
	ком
	40
	
	
	
	

	25
	Хефт машина ручна 24/6 х 20/25, хефта 20-25 листа 80g папира, метално кућиште, самолежећа, „Delta“ или одговарајућа
	ком
	10
	
	
	
	

	26
	Мултипапир А4 120 gr 1/250 „Fabriano“ или одговарајући 
	рис
	10
	
	
	
	

	27
	Селотејп 50х66 „Holand-mat“ или одговарајући
	ком
	5
	
	
	
	

	28
	Етикете 210 х297 А4/1 1/100 „Planet“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	29
	Бушач 25 DP-520 листова пластични „Kangaro“ или одговарајући 
	ком
	5
	
	
	
	

	30
	CD-R 700MB 52x80 1/25 „Verbatim“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	31
	DVD-R штап 1/50 16x  „Verbatim“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	32
	Етикете 70x48 1/100
	ком
	10
	
	
	
	

	33
	Албум за визиткарте 1/288 „Deli“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	34
	Фасцикле А4 писмо „Rapesco“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	35
	Торба платнена за notebook 17“ „Wenger“ или одговарајући
	ком
	20
	
	
	
	

	36
	Бежични миш DX-ECO„Genius“ или одговарајући
	ком
	10
	
	
	
	

	37
	Шпенадле за таблу од плуте 1/40 – 50ком
	ком
	5
	
	
	
	

	38
	Сталак за селотејп пластични
	ком
	5
	
	
	
	

	39
	Коверат American s.l. без прозора, бели 
	ком
	200
	
	
	
	

	40
	Коверат American s.l. са прозором (леви), бели 
	ком
	200
	
	
	
	

	41
	Коверте B5 s.l. бели, плави, розе
	ком
	200
	
	
	
	

	42
	Коверат А4 23x33 „Competitor“ бели, или одговарајући
	ком
	300
	
	
	
	

	43
	USB Flash меморија 2 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	44
	USB Flash меморија 16 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	

	45
	USB Flash меморија 32 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	46
	USB Flash меморија 64 GB, „Kingston“ или одговарајуће
	ком
	15
	
	
	
	

	47
	Муниција за хефт машину 24/6,  1/1000, бакарне
	ком
	10
	
	
	
	

	48
	Спреј за тастатуру „Soffio“ или одговарајуће
	ком
	10
	
	
	
	


Упутство за попуњавање Обрасца структуре цене: 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:
· у колони 3. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 4. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 5. уписати укупна цена без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 3.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке без ПДВ-а.

· у колони 6. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену са ПДВ-ом (наведену у колони 4.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке са ПДВ-ом.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


VII - 4. ОБРАЗАЦ ТРОШКОВИ ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде за јавну набавку добара мале вредности  ЈН - 02/2015, канцеларијски материјал, партија 1 (П1), како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: ДОСТАВЉАЊЕ ОВОГ ОБРАСЦА НИЈЕ ОБАВЕЗНО.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


VII - 5. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара мале вредности  ЈН - 02/2015 – канцеларијски материјал, партија 1 (П1), поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VII - 6. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ИСПУЊАВА УСЛОВЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА О БЕЗБЕДНОСТИ И ЗДРАВЉУ НА РАДУ, ЗАПОШЉАВАЊА И УСЛОВИМА РАДА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, И ГАРАНЦИЈА ПОНУЂАЧА ДА ЈЕ ИМАЛАЦ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ

У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

И З Ј А В У

Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – партија 1 (П1), канцеларијски материјал, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.

          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VII - 7. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ПОНУЂАЧ ИСПУЊАВА УСЛОВЕ ИЗ  ЧЛАНА  75. И  76. ЗАКОНА  У  ПОСТУПКУ  ЈАВНЕ  НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу дајем следећу: 

И  З  Ј  А  В  У

Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – партија 1 (П1) канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односне услове дефинисане Конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

2. Понуђач и његов законски заступник/заступници нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе,  нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

3. Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде; 

4. Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије ( или стране државе када има седиште на њеној територији); 
5. Понуђач је поштовао обавезе које произилазе  из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине; 

6. Понуђач испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76 Закона:  
1. Да над понуђачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак;
2. Понуђач располаже најмање једним доставним возилом за извршење предметне јавне набавке
          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VII - 8. ОБРАЗАЦ   ИЗЈАВЕ   ПОДИЗВОЂАЧА  О   ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ 
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу дајем следећу: 

И  З  Ј  А  В  У

Подизвођач................................[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – партија 1 (П1), канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане Конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

2. Подизвођач и његов законски заступник/заступници нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе,  нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

3. Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде; 

4. Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије ( или стране државе када има седиште на њеној територији); 
5. Подизвођач је поштовао обавезе које произилазе  из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине; 

6. Подизвођач испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76 Закона:  
1. Да над подизвођачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак.

2. Подизвођач располаже најмање једним доставним возилом за извршење предметне јавне набавке
          Датум 

           Подизвођач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуђач понуду подноси са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
VIII  ОБРАСЦИ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ ЗА ПАРТИЈУ 2 (П2)
VIII – 1. ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку добара  - тонери за ласерске штампаче – партија 2 (П2), ЈН - 02/2015.  

1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Понуђач је уписан у Регистар понуђача
	    ДА        НЕ  (обавезно заокружити)


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:

	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:

	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:

	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:

	

	2)
	Назив подизвођача:

	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:

	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


У прилогу понуде, достављамо СПОРАЗУМ групе понуђача број _______________ од ______2015. године (уписати) којим се, међусобно и према Наручиоцу обавезујемо на извршење  јавне набавке (ЈН - 02/2015) , тонери за ласерске штампаче, партија 2 (П2), а који садржи све тачке члана 81, став 4. Закона, потписан од одговорних лица и оверен званичним печатом сваког од понуђача.
Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ – јавна набавка добара мале вредности – тонери за ласерске штампаче,партија 2 (П2) ЈН - 02/2015   
	Р. бр.
	 Опис добара – тонери за ласерске штампаче за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о., Београд 
	Јед. мере
	Кол. 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	2.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025-црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	3.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- жути, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	4.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1536- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	5.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 3050- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	6.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1010- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	7.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	8.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	9.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	2
	
	
	
	

	10.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	11.
	Тонер за штампач HP PRO400CE410A-црни,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	12.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1020 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	13.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1522 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	14.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	15.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	16.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515-црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	17.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	18.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1300 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	19.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1005 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	20.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1102 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	21.
	Тонер за штампач HP Color Laser Jet 500 - црни, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	22.
	Тонер за штампач HP 1505 CB436A - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	23.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 2055 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	24.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1512 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	25.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185-црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	26.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185-плави,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	27.
	Тонер за штампач SamsungCLX3185-црвени,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	28.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185-жути,оригинал или „for use“
	ком
	2
	
	
	
	

	29.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1100 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	30.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 – црни 56, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	31.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 -  три колор 57, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	32.
	Кетриџ за штампач Laser Jet PRO MFP M127 FN CF 283А – црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	33.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – црни, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	34.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – колор, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	


· ЦЕНА – УКУПНА ВРЕДНОСТ ПОНУДЕ:______________________________динара без ПДВ (бројком и словима)
· РОК ПЛАЋАЊА: ____________________дана од дана пријема рачуна
                                        (бројком и словима)
· НАЧИН И РОК ИСПОРУКЕ: сукцесивно, највише 2 (два) дана од дана пријема „спецификације наруџбенице“ и 

                                                             то:______________________дана  (бројком и словима)
· РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ: минимално 30 дана од дана отварања понуде и то:___________________дана
                                                                                                                                                (бројком и словима)
· МЕСТО ИСПОРУКЕ: „Институт Михајло Пупин“, Волгина 15, Београд
  Датум 




                                                      Понуђач

                             М. П. 
_____________________________


                                          ________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

VII – 2. МОДЕЛ УГОВОРА 

За јавну набавку добара мале вредности  ЈН - 02/2015, тонери за ласерске штампаче, партија 2 (П2):

МОДЕЛ УГОВОРА бр. ________/____
О НАБАВЦИ ТОНЕРА ЗА ЛАСЕРСКЕ ШТАМПАЧЕ
закључен  у Београду дана ______________2015. године, између
У Г О В О Р Н И Х    С Т Р А Н А:

1. Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд, 11000 Београд, ул. Волгина бр.15, МБ 07014694, ПИБ 100008310, текући рачун број: 160-14084-19 код Банка Интеза а.д. Београд, кога заступа директор, Проф. др Сања Вранеш, дипл.инж. (у даљем тексту : Купац), с једне стране
и

2. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(у даљем тексту: Продавац), с друге стране
Напомена:  Навести подизвођача/е тј. понуђаче из групе понуђача ако понуду подноси понуђач са подизвођачем/чима,  односно група понуђача, са свим подацима који се траже за понуђача.

Напомена: Понуђач у Моделу уговора мора да попуни недостајуће податке, парафира и овери печатом прву и све наредне стране, а задњу страна потпише и овери печатом, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.

ПРЕАМБУЛА
Уговорне стране констатују: 

- Да је Купац на основу Закона о јавним набавкама („Сл.гл.РС“ бр.124/12) спровео поступак јавне набавке добара мале вредности, партија 2 (П2) - набавка тонера за ласерске штампаче – ЈН -  02/2015,  на основу Позива објављеног на Порталу јавних набавки Управе за јавне набавке  и на сајту Купца  дана 12.02.2015. године, која Конкурсна документација и Позив су саставни део овог Уговора;
- Да је Продавац доставио понуду број _________од _________(попунити) године која одговара свим условима из Закона о јавним набавкама (“Сл.гл.РС“ бр. 124/12) и захтевима конкурсне документације;
- Да је Купац понуду Продавца бр._________од _________ (попунити).године  изабрао као најповољнију и донео Одлуку о додели уговора  бр. ________од _________.године, која је саставни део овог Уговора.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА                                                

Члан 1.

На основу овог Уговора Продавац се обавезује да током једне године рачунајући од дана потписивања овог Уговора, за потребе Купца врши сукцесивне  испоруке тонера за ласерске штампаче ( у даљем тексту: добра), радним данима у периоду од 09:00 до 15:00 часова у седишту Купца, а Купац се обавезује да врши плаћање на начин који је предвиђен одредбама овог Уговора. 
КВАЛИТЕТ

Члан 2.

Продавац се обавезује да испоручи оригинална добра Купцу према техничким карактеристикама које су утврђене у Конкурсној документацији и Понуди из Преамбуле овог Уговора.
Продавац не преузима истрошене тонер касете од Купца. 
ЦЕНА И ЊЕНА ПРОМЕНА

Члан 3.
Купац и Продавац су се споразумели да цена добара из члана 1. Уговора износи: 

Вредност добара износи:  као у Понуди  динара, без ПДВ-а.

Износ ПДВ-а  као у Понуди  динара.

Укупна вредност Уговора износи: као у Понуди  динара, са ПДВ-ом и подразумева се за испoруку на адресу Наручиоца Инстиут „Михајло Пупин“, Волгина 15, 11000 Београд,
Наручилац задржава право да набави већу или мању количину од  планиране као и да одустане од дела набавке, уз ограничење да укупна плаћања не смеју прећи укупно уговорену вредност предмета јавне набавке.
НАЧИН ПЛАЋАЊА
Члан 4.
Уговорне стране су се споразумеле да Купац врши плаћање добара из члана 1. Уговора сукцесивно у року од као у Понуди  дана од дана промета добара.
Под даном промета добара подразумева се дан када је Продавац предао добро Купцу, истоварено на адресу Наручиоца.
Ради благовремене исплате, Продавац се обавезује да достави рачун у два примерка, отпремни документ, оба са позивом на овај Уговор, са назначеним врстама, количинама и вредностима испоручених добара,  и датумом испоруке.
Обавеза плаћања се сматра измиреном када Продавац прими новчану уплату на свој рачун, сходно Закону о облигационим односима.

У случају да Купац не изврши исплату рачуна Продавцу у уговореном року, Продавац има право да обрачуна законску затезну камату, обрачунату на месечном нивоу.

Камата се обрачунава од дана истека валуте до дана пријема уплате.

Уколико Продавац не достави рачун за наплату испорученог добра у року од 15 (петнаест) дана од дана испоруке истих, рок плаћања се продужава за онолико дана колико је каснио у достави истог. 

РОК И НАЧИН  ИСПОРУКE
Члан 5.

Продавац се обавезује да добра испоручи Купцу према техничким карактеристикама које су утврђене у Конкурсној документацији и Понуди из Преамбуле овог Уговора.
Продавац се обавезује да испоручи  Купцу предмет јавне набавке из члана 2. овог Уговора у року од _____________(бројком и словима уписати рок из Понуде) календарских дана од дана пријема и у складу са „спецификацијом наруџбенице“ Купца.

Продавац се обавезује да наручена добра испоручује на адресу Купца, Волгина 15, 11000 Београд.
КОНТРОЛА КВАЛИТЕТА
Члан 6.

У случају да се приликом пријема добара из члана 1. овог Уговора утврди да стварно стање не одговара количини и квалитету, Купац је дужан да рекламацију записнички констатује и исту достави Продавцу одмах а најкасније у року од 3 (три) дана од дана пријема добара.
Продавац се обавезује да недостајућа или неквалитетна (оштећена) добра замени другим односно исправним у року од 3 (три) дана од дана пријема рекламације.
УГОВОРНА КАЗНА
Члан 7.

У случају да Продавац не изврши испоруку Купцу у року из члана 5. овог Уговора, биће дужан да плати уговорну казну у износу од 0,2 % за сваки дан закашњења, али тако да укупни износ казне не прелази 5% (пет посто) од вредности добара чија је испорука запала у доцњу.  

Споразум о уговорној казни из претходне тачке губи правно дејство ако је до задоцњења у испоруци дошло из узрока за који Продавац не одговара (ванредне околности које се у моменту потписивања Уговора нису ни под којим условима могле предвидети нити спречити и виша сила: земљотрес, поплава и друге природне непогоде које директно утичу на немогућност испуњења обавезе у року), о чему је дужан да писаним путем обавести Купца, истог дана када настану. 

Продавац обавештава Купца о новом року испоруке који не може бити дужи од 3 (три) дана од дана престанка околности за које није одговоран, нити је исте могао да предвиди нити спречи.

РАСКИД УГОВОРА

Члан  8.

Ако Продавац не изврши уговорене обавезе или  закасни са испоруком преко рока покривеног казненим одредбама из члана 7. овог Уговора, или не изврши 3 (три) узастопне испоруке на адресу Купца, Купац  има право да једнострано раскине Уговор, простим писменим обавештењем Продавца.

НАБАВКА РАДИ ПОКРИЋА
Члан 9.
У случају да Продавац не може да врши испоруку робе или је неуредно врши, услед којих околности је Купац приморан да  робу  набавља код другог Продавца по вишим ценама или под неповољнијим условима у односу на Понуду из Преамбуле овог Уговора, Продавац је у обавези да надокнади разлику у цени и штету коју Купац услед тога претрпи, а Купац има право да му исту фактурише.
РЕШAВАЊЕ СПОРОВА

Члан 10.

Уговорне стране су се споразумеле да ће евентуалне спорове, поводом овог Уговора,  решавати споразумно.

У случају да се не могу сагласити о спорним питањима, Уговорне стране су сагласне да је за  решење спора надлежан Привредни суд у Београду.
ИЗМЕНЕ ИЛИ ДОПУНЕ УГОВОРА

Члан 11.

Овај Уговор може бити измењен или допуњен само сагласношћу воља обе Уговорне стране, у писменој форми, посебним Анексом овог Уговора,  при чему се не може мењати вредност Уговора преко вредности из члана 3, став 5  овог Уговора. 
ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ
Члан 12.
Уговорне стране су сагласне да се на све што није изричито регулисано одредбама овог Уговора примењују одредбе Закона о облигационим односима (“Сл.лист СФРЈ”, бр. 29/78, 39/85, 45/89 и 57/89, “Сл. лист СРЈ”, бр. 31/93, 22/99 и 44/99).
Саставни део овог Уговора су Конкурсна документација ЈН - 02/2015 и Понуда  Продавца, назначене у преамбули Уговора.
Продавац је обавезан да у року од 5 (пет) дана од дана настанка пословне промене о истој писаним путем  обавести  Купца.
Уговор ступа на снагу даном обостраног потписивања Уговора од стране Купца и Продавца, и има рок важења од 1 (једне) године од потписивања.
Уговор је рађен у 5 (пет) истоветних примерка од којих су: 3 (три) за Купца и 2 (два) за Продавца.

         П Р О Д А ВА Ц: 
 К У П А Ц:

                                                                          Институт „Михајло Пупин“ д.о.о. Београд

___________________________                                ___________________________


(уписати податке)                                                                   Д и р е к т о р

                                                                       Проф. др Сања Вранеш, дипл.инж.
VIII - 3.ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБАРА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ БР. ЈН - 02/2015 ПАРТИЈА 2 (П2) 
	Р. бр.
	 Опис добара – тонери за ласерске штампаче за потребе Института „Михајло Пупин“ д.о.о.  Београд 
	Јед. мере
	Кол. 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	2.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	3.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1025- жути, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	4.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1536- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	5.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 3050- црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	6.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1010- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	7.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - плави, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	8.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400- црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	9.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	2
	
	
	
	

	10.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 400 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	11.
	Тонер за штампач HP PRO 400 CE410A- црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	12.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1020 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	13.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1522 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	14.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	15.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515- плави, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	16.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515-црвени,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	17.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1515 - жути, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	18.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1300 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	19.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1005 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	20.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1102 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	21.
	Тонер за штампач HP Color Laser Jet 500 - црни, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	22.
	Тонер за штампач HP 1505 CB436A - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	23.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 2055 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	24.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1512 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	25.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185-црни,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	26.
	Тонер за штампач Samsung CLX3185-плави,оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	27.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185 - црвени, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	28.
	Тонер за штампач Samsung CLX 3185-жути,оригинал или „for use“
	ком
	2
	
	
	
	

	29.
	Тонер за штампач HP Laser Jet 1100 - црни, оригинал или „for use“
	ком
	3
	
	
	
	

	30.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 – црни 56, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	31.
	Кетриџ за штампач HP Desk Jet 5150 -  три колор 57, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	32.
	Кетриџ за штампач Laser Jet PRO MFP M127 FN CF 283А – црни, оригинал или „for use“
	ком
	5
	
	
	
	

	33.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – црни, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	

	34.
	Кетриџ за штампач HP Color Laser Jet (A3) 5500 – колор, оригинал
	ком
	3
	
	
	
	


Упутство за попуњавање Обрасца структуре цене: 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:
· у колони 3. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 4. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 5. уписати укупна цена без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 3.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке без ПДВ-а.

· у колони 6. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену са ПДВ-ом (наведену у колони 4.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.); На крају уписати укупну цену предмета набавке са ПДВ-ом.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


VIII - 4. ОБРАЗАЦ ТРОШКОВИ ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде за јавну набавку добара мале вредности  ЈН - 02/2015, тонери за ласерске штампаче, партија 2 (П2) како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: ДОСТАВЉАЊЕ ОВОГ ОБРАСЦА НИЈЕ ОБАВЕЗНО.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


VIII - 5. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке добара мале вредности  ЈН - 02/2015 – тонери за ласерске штампаче, партија 2 (П2), поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VIII - 6. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ИСПУЊАВА УСЛОВЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА О БЕЗБЕДНОСТИ И ЗДРАВЉУ НА РАДУ, ЗАПОШЉАВАЊА И УСЛОВИМА РАДА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, И ГАРАНЦИЈА ПОНУЂАЧА ДА ЈЕ ИМАЛАЦ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ

У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

И З Ј А В У

Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – тонери за ласерске штампаче, партија 2 (П2) , поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.

          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VIII - 7. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ДА ПОНУЂАЧ ИСПУЊАВА УСЛОВЕ ИЗ  ЧЛАНА  75. И  76. ЗАКОНА  У  ПОСТУПКУ  ЈАВНЕ  НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу дајем следећу: 

И  З  Ј  А  В  У

Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – партија 2 (П2), тонери за ласерске штампаче, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односне услове дефинисане Конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

2. Понуђач и његов законски заступник/заступници нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе,  нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

3. Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде; 

4. Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије ( или стране државе када има седиште на њеној територији); 
5. Понуђач је поштовао обавезе које произилазе  из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине; 

6. Понуђач испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76 Закона:  
1. Да над понуђачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак;

2. Понуђач располаже најмање једним доставним возилом за извршење предметне јавне набавке
          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

VIII - 8. ОБРАЗАЦ   ИЗЈАВЕ   ПОДИЗВОЂАЧА  О   ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ 

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу дајем следећу: 

И  З  Ј  А  В  У

Подизвођач................................[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке добара мале вредности ЈН - 02/2015 – партија 2 (П2), тонери за ласерске штампаче, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане Конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1. Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

2. Подизвођач и његов законски заступник/заступници нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе,  нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

3. Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде; 

4. Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије ( или стране државе када има седиште на њеној територији); 
5. Подизвођач је поштовао обавезе које произилазе  из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине; 

6. Подизвођач испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76 Закона:  
1. Да над подизвођачем није покренут поступак стечаја или ликвидације, односно претходни стечајни поступак.

2. Подизвођач располаже најмање једним доставним возилом за извршење предметне јавне набавке
          Датум 

           Подизвођач

________________                        М.П.                                        __________________

Напомена: Уколико понуђач понуду подноси са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
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